Tietosuojakaytannot
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679), Henkilotietolaki (523/1999)
10 ja 248§

1. Rekisterinpitdja:

NAL Rovaniemi ry.

Kellokastie 10

96440 Rovaniemi

Y-tunnus 0938698-2
(Myéhemmin “yhdistys” tai “me”)

Toimimme rekisterinpitdjana niille henkilotiedoille, joita kerddmme jasenistimme, asukkaistamme ja
asiakkaistamme, yhteistyokumppaneista taikka muista sellaisista rekisterdidyista, joilla on toimintaamme
muu asiallinen yhteys. Rekisterinpitdjana olemme vastuussa naistd meille annetuista henkil6tiedoista ja
niiden kasittelystd. Tietosuojassa kyse on luottamuksesta, ja vyksityisyytesi seka henkilGtietojesi
suojaaminen on meille ensiarvoisen tarkeda. Sen vuoksi kerddamme ja sdilytdmme henkilGtietojasi vain
niissd maarin, kuin tarvitsemme niita yllapitdadksemme ja hoitaaksemme jasen- tai asiakassuhdettamme tai
muuta niihin verrattavaa suhdettamme. Tassa tietosuojakaytdannossa on kasitelty niita periaatteita, joita
noudatamme henkil6tietoja kasitellessamme.

2. Yhteyshenkilo henkil6tietojen kasittelya koskevissa asioissa

Toiminnanjohtaja liris Satamo
Kellokastie 10, 96440 Rovaniemi
iirissatamo@gmail.com

Puhelin 040 938 2664

3. Rekisterin nimi

NAL Rovaniemi ry:n jasenyyteen, vuokrasuhteeseen, asiakkuuteen ja muuhun asialliseen yhteyteen
perustuva rekisteri.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
4.1. Jasen- ja vapaaehtoisrekisteri

Henkilotietoja kasitellddn jasensuhteen taikka muun asiallisen yhteyden perusteella, jolloin lainmukainen
kasittelyperuste on rekisterinpitdjan oikeutettu etu, etenkin seuraaviin kasittelyn tarkoituksiin:

* Jasenyyksien ja vapaaehtoistoiminnan yllapito

* Yhdistystoiminnan toteuttaminen

* Vakuutustietojen vélittaminen vakuutusyhtiolle (kohteiden talkoovakuutus)
* Sahkoinen jasenviestinta

* Yhdistyksen toiminnan toteuttaminen seka kehittdminen



4.2. Asiakasrekisteri

Henkilotietoja kasitellddn perustuen asiakkaan suostumukseen, yhdistyksen ja asiakkaan valilla solmitun
sopimuksen, jolloin lainmukainen kasittelyperuste on rekisterinpitdjan oikeutettu etu, etenkin seuraaviin
kasittelyn tarkoituksiin:

* Asiakassuhteen hoitaminen ja kehittdminen
* Tilastointi ja raportointi

4.3. Asunnonhakijarekisteri

Yhdistykselle muodostuu rekisterinpitdjan rooli asunnonhakijoiden henkil6tiedoista silloin, kun yhdistys
tulostaa paperille hakemuksen sahkdisesta rekisteristd. Sahkoisesta asunnonhakujarjestelmasta
rekisterinpitajana vastaa Nuorisoasuntoliitto ry.

Henkilotietoja kasitelladan perustuen asunnonhakijan suostumukseen. Lainmukainen kasittelyperuste on
talloin rekisterinpitdjan oikeutettu etu, etenkin seuraaviin kasittelyn tarkoituksiin:

* Asunnonhakijoiden kutsuminen asukashaastatteluun
* Vuokralaisten valinta
* Tilastointi ja raportointi

4.4, Asukasrekisteri

Henkilotietoja kasitellaan perustuen yhdistyksen ja asukkaan valilla solmittuun vuokrasopimukseen seka
asukkaan suostumukseen. Lainmukainen kéasittelyperuste on talldin rekisterinpitdjan oikeutettu etu,
etenkin seuraaviin kasittelyn tarkoituksiin:

* Vuokrasuhteen hoitaminen
* Tilastointi ja raportointi

4.5. Tyontekijarekisteri

Henkilotietoja kasitellddn perustuen yhdistyksen ja tydntekijan valilld solmittuun tyo- tai vapaaehtoistyota
koskevaan sopimukseen. Lainmukainen kasittelyperuste perustuu tydsopimuslakiin (2001/55) ja on tall6in
rekisterinpitdjan oikeutettu etu, etenkin seuraaviin kasittelyn tarkoituksiin:

* Tyosuhteen hoitaminen

* Palkanmaksuvelvoitteiden hoitaminen

* Vakuutustietojen valittaminen vakuutusyhtiolle (lakisaateiset tyontekijavakuutukset)
* Tilastointi ja raportointi

4.6. Sidosryhmarekisteri
Henkilotietoja kasitellaan perustuen yhdistyksen ja yhteistydkumppanin tai muun sidosryhmatahon
vdliseen tietojen vaihtoon. Lainmukainen kasittelyperuste on talloin rekisterinpitdjan oikeutettu etu,

etenkin seuraaviin kasittelyn tarkoituksiin:

* Sahkoisten tiedotteiden valittaminen yhdistyksen toiminnasta ja ajankohtaisista asioista



* Tyon sisaltoihin liittyva tietojen vaihto
5. Kasiteltavat henkilotietojen ryhmat ja sadnnonmukaiset tietoldhteet
5.1. Jasen- ja vapaaehtoisrekisteri

Kasittelemme rekisterdidysta seuraavia kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia henkil6tietoja tai
henkilotietojen ryhmia:

* yhteystiedot, kuten nimi, puhelinnumerot, sdhkdpostiosoitteet
* jasen- ja vapaaehtoissuhdetta koskevat tiedot, kuten liittymisvuosi sekd maksutiedot

Sdadanndonmukaiset tietoldhteet:

* jaseneltd ja/tai vapaaehtoiselta itseltdan sahkopostitse, puhelimitse, mobiilisovelluksen kautta tai muulla
vastaavalla tavalla;

* yhdistyksen toimihenkilon sy6ttamana

5.2. Asiakasrekisteri

Kasittelemme rekisteroidysta seuraavia kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia henkil6tietoja tai
henkilotietojen ryhmia:

* yhteystiedot, kuten nimi, osoite, puhelinnumerot, sdhkdpostiosoitteet
* demografiatiedot, kuten ikd, sukupuoli
* asiakassuhdetta koskevat tiedot, kuten asiakkuuden peruste ja asiakkaan kanssa tehdyt sopimukset

Saanndnmukaiset tietoldhteet:

* asiakkaalta itseltdan sahkopostitse, puhelimitse, mobiilisovelluksen kautta tai muulla vastaavalla tavalla;
* asiakkaan luvalla yhteistydkumppanilta saatuna

5.3. Asunnonhakijarekisteri

Kasittelemme rekisterdidysta seuraavia kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia henkil6tietoja tai
henkilotietojen ryhmia:

* yhteystiedot, kuten nimi, osoite, puhelinnumerot, sdahkdpostiosoitteet
* demografiatiedot, kuten ikd, sukupuoli

* asunnon tarvetta koskevat tiedot, kuten asunnon hakijan ilmoittama asunnon tarpeen syy ja
vuokrasuhteen toivottu alkamispaiva.

Saannonmukaiset tietoldhteet:

* asunnonhakijalta itseltddn sahkodiseen asunnonhakujarjestelmaan syottamana



5.4. Asukasrekisteri

Kasittelemme rekisterdidysta seuraavia kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia henkilGtietoja tai
henkil6tietojen ryhmia:

* yhteystiedot, kuten nimi, osoite, puhelinnumerot, sdhkdpostiosoitteet
* demografiatiedot, kuten ikd, sukupuoli
* vuokrasuhteen hoitamista koskevat tiedot, kuten vuokrasuhteen alkamispéiva ja vuokrasuhteen laatu

Saanndnmukaiset tietoldhteet:

* asukkaalta itseltdan sdhkopostitse, puhelimitse, mobiilisovelluksen kautta tai muulla vastaavalla tavalla;
5.5. Tyontekijarekisteri

Kasittelemme rekisterdidysta seuraavia kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia henkilGtietoja tai
henkilotietojen ryhmia:

* yhteystiedot, kuten nimi, osoite, puhelinnumerot, sdhkdpostiosoitteet
* demografiatiedot, kuten ikd, sukupuoli
* tyosuhteen yllapitamista koskevat tiedot, kuten tyosuhteen alkamispaiva ja palkkauksen perusteet

* tybsuhteeseen liittyvat arkaluontoiset tiedot liittyvat esimerkiksi sairauspoissaoloihin ja/tai
tydsopimuslakiin perustuviin vanhempain- ja muihin vapaisiin. Ndiden kasittely on tarpeellista
vuosivapaiden ja palkanlaskennan vuoksi.

Sdaannonmukaiset tietoldhteet:

* tyontekijalta itseltddn sahkopostitse, puhelimitse, mobiilisovelluksen kautta tai muulla vastaavalla tavalla;
* yhdistyksen toimihenkilon sy6ttamana

5.6. Sidosryhmarekisteri

Kasittelemme rekisteroidysta seuraavia kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia henkil6tietoja tai
henkilotietojen ryhmia:

* yhteystiedot, kuten nimi, osoite, puhelinnumerot, sdhkopostiosoitteet
* sidosryhmayhteistyon laatu



6. Tietojen sailytysaika

Sdilytdmme tietoja vain niin kauan kuin on tarpeen vylld kohdassa 2 madriteltyjen tarkoitusten
toteuttamiseksi kulloinkin voimassaolevan lainsdadannon mukaisesti.

Voimme kuitenkin olla velvoitettuja sadilyttamaan joitakin kayttdjan henkil6tietoja noudattaaksemme
kirjanpito- tai muuta pakottavaa lainsddadantéa myos henkilotietojen kasittelyperusteen padattymisen
jalkeen.

7. HenkilGtietojen kasittelijat

Rekisterinpitdjan tyontekijat voivat kasitelld henkilotietoja voimassa olevan tietosuojalainsdadannon
mukaisesti. Voimme myos ulkoistaa henkilotietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin
takaamme  sopimusjarjestelyin, ettd henkilotietoja  kasitellddan  kulloinkin ~ voimassa  olevan
tietosuojalainsdaadannén mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti tdssad tietosuojakdytdnndssa esitetylld
tavalla.

8. Tietojen sddanndonmukaiset luovutukset

NAL Rovaniemi ry. noudattaa salassapitovelvollisuutta henkilotietojen suhteen eikd paasaantoisesti luovuta
niitd konsernin ulkopuolelle. Tietoja voidaan luovuttaa kulloinkin voimassaolevan lainsddadannon sallimissa
ja velvoittamissa rajoissa mm. asumistoimeen, kiinteistéhuoltoon, avainhallintaan ja perintaan liittyvissa
asioissa, joita hoitaa sopimuskumppani sekd tahoille, joilla on lainsdadanndén mukaan oikeus tietojen
saantiin, kuten esim. Asumisen rahoitus- ja kehittamiskeskukselle.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd Euroopan unionin jasenvaltioiden alueen tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojaus

Manuaalisesti yllapidettavat aineistot sijaitsevat valvotuissa tiloissa, joihin on asiattomilta paasy estetty.

Sahkoisesti kasiteltdvat rekisteritiedot ovat suojattu palomuureilla, salasanoilla ja muilla tarvittavilla
turvatoimilla, jotka ovat kulloinkin yleisesti hyvaksytyin keinoin suojattu.

Teknisesti ja hallinnollisesti suojattuun, henkilotietoja sisdltavaan jarjestelmdin on padasy ainoastaan

rekisterinpitajan yksiloidyilla tyontekijoilla ja sopimuskumppanien henkildston edustajilla, jotka tydnsa
puolesta tarvitsevat tietoja.

11. Rekisterdidyn tarkastus-, kielto ja korjausoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hdanesta on rekisteriin tallennettu. Tarkastuspyynto tulee
lahettda kirjallisesti ja allekirjoitettuna. Tarkastuspyyntd voidaan tehdd myos henkil6kohtaisesti
rekisterinpitdjan luona. Tiedot toimitetaan henkilékohtaisesti henkil6llisyyden todentamista vastaan.

Rekisteroidylla on oikeus tietojen oikaisemiseen ja virheellisen tiedon korjaamiseen.

Rekisteroidylla on oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen, oikeus rajoittaa henkil6tietojen kasittelya,
oikeus tulla unohdetuksi* (ei sovelleta lakisdateisiin rekistereihin), oikeus vastustaa kasittelyd seka



automaattista paatoksentekoa ja profilointia (ei sovelleta lakisdateisiin rekistereihin) ja oikeus saada
ilmoitus henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta.

Rekisteroidylla on oikeus kieltdd hanta koskevien tietojen kasittely ja luovuttaminen suoramainontaa,
etamyyntid ja muuta suoramarkkinointia sekd markkina- ja mielipidetutkimuksia varten ottamalla yhteytta
rekisterinpitajaan.

*Oikeus tulla unohdetuksi: Jos tietojen sailytys on vdlttamatonta esimerkiksi vuokrasopimuksen ja siihen
liittyvien velvollisuuksien takia,tiedot sailytetaan kyseista tarkoitusta varten niin pitkdan kuin se on
tarpeen.



